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Informace pro klienty pouzivajici program na zpracovani mzdové agendy spolecnosti
6K spol. sr.0.

Véc: Zmény ve mzdach od 1. 1. 2012
Upozornéni:

Instalovand verze programu mezd a pfedané pokyny jsou pfipraveny dle stavu legislativy a dostupnych
dokumentt, formulafa a informaci k 13/01/2012.

Tento dokument ma pouze informativni charakter. Nelze ho povazovat za privodce legislativou.

1) Nastaveni pracovnich poméra
U v8ech pracovnich poméri, kde se odvadi SP a ZP a to i v pfipad¢, kdy se odvod posuzuje aZ dle vySe
dosazenych piijmd, se musi nastavit odvod SP a ZP. Toto neplati napt. u cizincti, kteti v CR SP a ZP
neodvadi.

Zpusob provedeni:
Personéalni agenda — spolec¢né Ciselniky — Pracovni poméry

Na kazdém pracovnim poméru — editovat — zalozka odvody
V ¢asti pojisténi zatrhnéte Socialni, Zdravotni

Zakladni identifikace

Kéd: [HPP " Skipty

Fopis: | Hlawni pracowvni pormér

Ylaztnosh

Typ:  [Hiawni »| |7 Zavisla Einnost | Soub&Zny pomér | DPP
Odvody l OvEfovani l Oztatni nastaveni

 Daii

[+ Sociilni [v Odvadét

[v Zdravotni

|— [ Odvod ZP od viie dle zakona

1.04 Stranka 1



- 6K, spol s r.o., sidlo: Praha 9, Zelkovickd 658, PSC 190 14 I1CO: 47123745 DIC: CZ47123745
:m kanceldi: Praha 9, Paiikova 7, PSC 190 00 Mestsky soud Praha, oddil C, viozka 12361

Tel. +420 283890164-5, Fax: +420 283893658, http://www.6k.cz E-mail: 6k@6k.cz

2) Nastaveni pracovnich poméri
U pracovné pravniho vztahu DPP nastavit zatrzitko ,,DPP*

Zpusob provedeni:

Personalni agenda — spole¢né ¢iselniky — Pracovni poméry
V tadku vlastnosti zatrhnéte DPP

=11 pomer |

Zakladni identifikace 5
fore [
Dohoda o provedeni prace

Ylaztnost

e =] 7

Pojigténi
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3)

Nastaveni mzdovych sloZzek
U mzdovych slozek, u kterych se bude nové odvadét SP a ZP dle legislativni upravy a to i az od vyse

dosazenych pfijmi (naptf. m&si¢ni mzda DPP Z0103, statutarni odmény, atd.) nastavte ,,Zapocitat do
vymétovaciho zékladu ZP i SP

Zptsob provedeni:

Mzdova agenda — firemni ¢iselniky — mzdové slozky

Na mzdové slozce Z0103 (piipadné na vytvoifenych kopiich z této mzdové slozky) — editovat — zalozka
vypocet

V &asti Vyméfovaci zaklady — Zdravotni, Socialni — ob€ hodnoty nastavit na ,,Zapocitat do zakladu*

88 Mzdova slozka (2) IR EREE
Zakladni identifikace ~ Skigty

Typ: | Zakladni | Dztatni identifikace

Kéd:  |Z0103 j Mazev |: |pasiéni mada - DFP

Skupina: j Mazev II: |
Vipocet l Maztaveni DHP. nahrad a abzenci l Osztatni nastaveni l &ty poznamka
Vyméfovaci zaklady

Zdravotni: | Fapoditat do zaklady v Druh piijmu: | Pfiimy ze zévislé dinnasti ¥
Socialni: Danéna:: | D aréha d

[ Jing druh dané l—j

Zapoéet do: | Hrubé mzdy [madavé naklady] )

[ Mejde do &isté mzdy [potyr. o piijmech]

[ Pouze k viplaté Vzorec vipoctu: Castka j

[v Vizkyt ve vjkazech uréuje pracovni dobu

[ ¥Yyfiata pro porovnani vffe minimalni mzdy
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4) Kratkodobé zaméstnani a odvod SP - nastaveni (KDZ)
V piipad¢, Ze se jedna o kratkodobé zaméstnani (je kratsi nez 14 dni vetné, a posuzuje se i 6 mésict
zpétn¢) je tieba zjistit, jestli kratkodobé zaméstnani u zaméstnance jiz neprobihalo. V piipadé, ze
v pfedchozich 6 mésicich kratkodobé zaméstnani nebylo, nastavuje se polozka na hodnotu ,prvni®,

jinak ,,dalsi*.

U KDZ se odvadi SP takto:

e Pokud jde jedno KDZ a jde o ,,prvni* — SP se neodvadi
e Pokud jde jedno KDZ a jde o dal§i — SP se odvadi od vySe piijma Gcasti na nemocenském

pojisténi

e Pokud je v mésici vice KDZ aktivnich (nemusi mit nékteré z nich piijem), vyplaci se od vyse
piijmt ti€asti na nemocenském pojisténi, pokud soucet piijmi za KDZ tuto vysi presahuje.

U KDZ se odvadi ZP podle standardnich postupt jako u jinych pracovnich pomérg.

Zpusob provedeni:

Personalni agenda — Pracovni poméry
Na konkrétnim pracovnim poméru — editovat
V horni ¢asti volba ,, Kratkodobé zamést.: - vybrat pfislusnou hodnotu

Cizlo poméru: P1 j Druh PP: |5K,_|

Datum nastupu: |1 Eervence 1933
Zagatek VL: 1. éervence 1933
Smlouva ze dne: o
Mésici: [ 0o
ProdlouZeni ZD: ’—EI
Do: -

Kratkodobé zamést.: ﬂ

PP do:
Ukonceni PP:
Dohoda:

j Spolechik, komandizta, jednatel...

3. fiina 2010
3. fiina 2010

[ Hrubé porufeni kazné

[ Zdanit ¥ navazujicim

Mimofadna sleva nenalezi do obdobi:

[ PP malého rozsahu

Druh Yi: IH— j
Diivod: I— j

[ PP je uzavien

[ Evidovan[a] na (P
Doruceni ¥ipovédi/dohoda o ukonéeni PP

Datum doruéeni ¥jppovédi/dohody o ukonceni: | | .
!

Pracovni resim | Taif | Mzdové | Stiedisko | Zakazka | Funkce
z, Pracovni reZimy zaméstnance s
Twp Od Do Pravideln) thdenni dvazek | Kod l:
Fravidelry thdenri Gvazek T Tietopadu 2008 |31, prosince 2999 anod
| |Pravidelng tidenni Gwvazek 1. zar 2003 . fijna 2003 10.00
| |Pravidelng tidenni dvazek 1. cervence 1933 |31, srprna 2008 A0.00
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5) Upraven vypocet doplatku ZP do minimalni mzdy
D¢la se vramci vSech pracovnich pomérii (i soub&znych) zaméstnance v daném meésici, doplatek se
provadi u nesoubézného pracovniho poméru, ktery ma doplatek nastaven a je v mésici aktivni a to
porovnanim dosazeného zakladu ZP za vSechny aktivni poméry v ramci mésice.

6) Daiiovy nerezident
Do personalnich udaji doplnéna poloZka ,,Datiovy nerezident” — nutno zadat v aktualnich datech, ale i
v archivu roku 2011 (tedy po ro¢ni zavérce) zadat u vSech zaméstnanci, ktefi jsou danovi nerezidenti
— souvisi s potvrzenim o zdanitelnych pifijmech a piilohou o danovych nerezidentech ve vyuctovani
zalohové dané.

Zpusob provedeni:
Personalni agenda — Personalni udaje

Na konkrétnim zaméstnanci — editovat
Zalozka — Osobni I — zatrhnout ,,Danovy nerezident

BE Personalni ddaje zaméstnance 2011/01 [000012] (2) = Ech =

Dszobni Eiglo: (1204 j Prijmeni: | Novak Status: | Akbivni -l
Titul pred: j Jméno: |N|:ur|:|ert Titul za: j

Osobni | l Osobni ll l Adresa l Kontakty l Kontakt firma l Doklady \ Ostatni

Rodné &islo: | 555555/5555 Narozen: 5. kwétna 1355 Moveatpg

Pohlavi: [T ﬂ Mizto: |F'raha
Statni obcanstyi: Z j Harozen ve staté: j
I+ iDafioyy nerezident: Narodnost: | J
Déti l Diichody l Bankowni tranzakce l ZP l Pracovni neschopnost
w, D&t =&
Jméno Rodné Giglo| Datum narozeni Pohlavi | WyZivovang | lrealidni i‘-.uu:lil_

i o]
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7) Navazujici pracovni pomér v témZe roce
Pro usnadnéni prace je mozné kopirovat pracovni poméry. Je mozno si zadat (zatrhnout pievzeti tabulek
vyméfovacich zakladi pro primér DNP, primér PPU, transakce SP a doby diichodového pojisténi
(vhodné zejména u navazujiciho pracovniho poméru v témze roce — napt. diichodci)

Zpusob provedeni:

Personalni agenda — Pracovni poméry
Na konkrétnim pracovnim poméru — volba kopirovat

EE Kopie pracovniho poméru (3) E'@
Zdroj: | Kralizek Martin 1204 P1

Perzonalni ddaje Mzdové adaje

K.opirovat do nového zaznanmu K.opirowat do nového 2aznamu
Pracosvni redimy Dlaukadobé wikazy
T arify Trvalé srazky
Funkce Memzdoveé piispévky
Trvealéd odmémny Eunekuce
Rizikavé kategarie Priimary DNP (zaklady)
Tranzakce 5P Pritminy PP
Doby diichodového pajifténi
1| 1} | » 4 | 1l | »
Yyhrat vie | Zrusit vibér Yybrat vie | Zrusit vpbeér

Oztatni parametry kopie zaznamu

Zacatek platnosti nového pracovniho poméru [nastup]: | .

UPOZORMENI !

Kopiruji ze pouze zaznamy ze zdrojového pracovniho poméru, které jzou ¥ aktualnim obdobi
nebo ¥ obdobi ukonéeni poméru platné i zadané drive neZ budou platné]. Platnost “od™ ze

u novich zaznamii nastavi podle zde zadaného data [data zacatku nového pracovniho poméru).

v X
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8) Zména nastaveni kédu druhu vydéleéné ¢innosti na karté pracovniho poméru
Zména se tyka kodu ,,R“. Ten se dle novych zmén méni na ,,S*.
Nove je nutné zadavat kody u DPP.

9) Novy C¢iselnik druhii ¢innosti — aktualizovan upgradem automaticky i s platnosti jednotlivych

kodu
2 Druhy wydéleéné éinnosti (1) o[- ae]
Druhy vidéleéné Einnosti &
K.od Popiz Platnost od Platnost do Skt [ Audit -
= Sedmé dohoda o provedeni prace u tého? zaméstnavatele 1. ledna 2012 31. prosince 2333 | [ E
L[ Sestd dohoda o provedeni préce u tého? zaméstnavatele 1. ledna 2012 31. prosince 2333 O 9 1
| = Péta dohoda o provedeni préce u téhod zamésthavatels 1. ledna 2012 31. prosince 2333 | [ 9
| [ Crvrtd dohoda o provedeni prace u tého? zaméstnavatele 1. ledna 2012 31 prosince 2333 O 9
| v Tteti dohada o provedeni prace u tého? zamésthavatels 1. ledna 2012 31, prosince 2333 | [ 9
1] Diruhé dohoda o provedeni préace u téhod zaméstnavatele 1. ledna 2012 31. prosince 2333 | [ 9
MT Prvni dohoda o provedeni prace 1. ledna 2012 21. prosince 2933 | [ q
| |3 Spoleénik. jednatel, komandista, feditel obecné prospéing spoledénod]. ledna 2012 31 prosince 2933 | [] |
R Likvidatofi 1. ledna 2012 3. prosince 2333 | [ q
: ] Clencvé kolektivaich orgéni prévnickich osob 1. ledna 2012 31 prosince 2333 | [] 9
| P Prakurizhe 1. ledna 2012 3. prosince 29593 | [ q -

10) DalSi nastaveni, zmény a informace, které méjte na paméti:

o Nové legislativni parametry (automaticky aktualizovany upgradem). Hodnoty téchto parametrti se volily
puvodné pred sestavou - ,,piiloha k zadosti o platbu nemocenské®.
Zmeénéno minimum dni pro stanoveni rozhodného obdobi (z 5 na 7), minimum dnt pro stanoveni
rozhodného obdobi z ptedchozich rokti pfed rozhodnym obdobim (30)

e Doplnény legislativni parametry — odvod SP a ZP u DPP v ramci mésice

e Nové plnéni evidenénich listd pro pracovni poméry s odvodem SP kde se posuzuje ucast na diichodovém
pojisténi — v ramci roku se vytvoii ELDP az v mésici, kdy se zaméstnanec stane ucasten socialniho pojisténi
(mé zaklad SP)

e Od roku 2012 jiz nejsou zaméstnanci, ktefi jsou pojisténi pouze dichodove.

e Vypocet hrubého a Cistého piijmi pro zapoctovy list u DPP a kratkodobych zaméstnani (fesi se, zda je
v mésici odvod SP a ZP — vliv ostatnich DPP a kratkodobych pomérti zaméstnance)

e Zaméstnani malého rozsahu. Tabulka dob dichodového pojisténi u pracovnich poméri v personalni
agend¢ — v zavérce roku 2011 se naplni automaticky, pak se dopliiuje v mési¢ni zavérce — u PP, kde neni
diichodové pojisténi od zacatku vydélecné Cinnosti a nebo v pribéhu ¢innosti jsou nékteré mésice
z tohoto pojisténi vynaty. Zapoctovy list nebude v pripadech zaméstnani malého rozsahu dobie
vypInén, nutno zkontrolovat a piipadné upravit doby diichodového pojisténi. (Plati pouze pro maly
rozsah). Od roku 2012 se bude plnit spravné v navaznosti na ELDP

e V pripadé, Ze bude odména jednatele sjednana mésicné a vyplacena kvartalné, musi uZivatel upravit
Eviden¢ni list (umazat kiizky) a nasledné i doby diichodového pojisténi na zapoctovy list dle metodiky
ELDP na strankich CSSZ, piiklad 13.
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e Novy formulat pro SSZ — Ptehled o vysi pojistného
e  Novy export piehledu o vysi pojistného pro PartnerLink

Doplnény generace transakci mozného vzniku ZP a SP pro pracovni poméry kratkodobé a DPP. Z generace
standard tyto pracovni poméry vylouceny, neb neni zndm bézny odvod (az podle vySe zakladu)

Nastaveny v§echny legislativni parametry souvisejici s rokem 2012 automaticky upgradem verze.

V Praze dne 13.01.2012 Kolektiv 6K, spol. sr.0.
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