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Postupy pro elektronick® pod§n² DPH a Souhrnn®ho hl§ġen² 
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Elektronick§ hl§ġen² DPH od 1.1.2010   
 

 

V SW 6K ï ¼ļetnictv²  lze od 1.1.2010   zpracov§vat DPH pro finanļn² ¼Śady elektronicky. 

 

Cel® zpracov§n² ï poŚ²zen² dokladŢ  DPH z pŚedch§zej²c²ch let se nemŊn²,  byl pouze upraven 

vlastn² vĨstup zpracov§n² DPH.   Dosavadn² vĨstupy DPH  (z§znamn² povinnosti, hl§ġen², souhrnn§ 

hl§ġen²)  zŢst§vaj² v platnosti a je moģn® je nad§le pouģ²vat, ale neobsahuj² elektronickĨ vĨstup a 

nav²c novŊjġ² zpracov§n² je rychlejġ² a pruģnŊjġ² neģ v pŚedchoz²ch verz²ch. 

 

Nab²dka elektronickĨch  (a nejen elektronickĨch hl§ġen²) je patrn§ z n§sleduj²c²ho obr§zku: 

 

 

 
Obr. ļ. 1 

 

 

 

 

 

 



6K, spol s r.o., s²dlo: Praha 9, Ģelkovick§ 658, PSĻ 190 14               IĻO: 47123745       DIĻ:  CZ47123745 

kancel§Ś: Praha 9 - Vysoļany, PaŚ²kova 7, PSĻ 190 00              KOS Praha, odd²l C, vloģka 12361 

Tel. 283 890 164-5,         Fax:  283 893 658,                 http://www.6k.cz                           E-mail:  6k@6k.cz 

 

3 

 

 

Z obr§zku  ļ.1  je patrn®, ģe (prozat²m) je poļ²t§no s t²mto zpracov§n²m: 

 

DPH hl§ġen² (ĻR) 

Souhrnn® hl§ġen² (ĻR) 

DaŔ z pŚ²jmu (pr§vnick® osoby) (ĻR) 

  

DPH hl§ġen² (SR) 

Souhrnn® hl§ġen² (SR) 

 

 

 

Nab²dku aktivujete dvoj²m kliknut²m myġi na pŚ²sluġnĨ Ś§dek.  Zvolen²m nab²dky   se zpracuj² 

pŚ²sluġn® doklady DPH, zobraz² pŚ²padn® chyby a souļasnŊ umoģn²: 

 

¶ tisk z§znamn² povinnosti 

¶ tisk formul§Śe hl§ġen² 

¶ elektronickĨ vĨstup 
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I. DPH hl§ġen² (ĻR) 
 

 

 
Obr. ļ. 2 

 

Zad§n² je velmi podobn® z§znamn² povinnosti z pŚedchoz²ch verz². Je vhodn® upozornit, ģe 

¼ļty,  kter® jsou urļeny pro z§klady (pro DPH), zde plat² pro cel® zpracov§n² (z§znamn² povinnost, 

formul§Ś hl§ġen² i elektronick® hl§ġen²). Uveden® sazby DPH lze parametricky mŊnit (standardnŊ se 

nab²z² z parametrŢ firmy). Teoreticky lze elektronick® hl§ġen² pouģ²t i pro rok 2009. 
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Na obr§zku ļ. 3 je zobrazena kompletn² nab²dka zpracov§n² a vġechny potŚebn® vĨstupy: 

 

V uk§zce je z§mŊrnŊ pouģita sazba DPH 19% a 9%, ale vĨstupy jsou pro sazby 20% a 10%, 

aby byly zobrazeny i Ăchybn® dokladyñ . 

 

 

 
Obr. ļ. 3 

 

 

Horn² tabulka zobrazuje Ś§dky pŚizn§n², tabulka uprostŚed zobrazuje vģdy  pŚ²sluġn® k·dy, 

kter® se k Ś§dku v§ģ² a posledn² tabulka ukazuje, kter® doklady se v§ģ² k dan®mu k·du (kombinaci 

k·dŢ). Lze tak  snadno naj²t pŚ²sluġnou Ś§dku vĨkazu, k n² se zobraz² pŚ²sluġn® k·dy a volbou 

pŚ²sluġn®ho k·du vid²me pŚ²sluġn® doklady. 

 

Ļerven® pole znaļ², ģe sazby neodpov²daj² ļ§stk§m na dokladu, tato kontrola je  Ś²zena vpravo 

volbou Ătolerance chyby (v %), kter§ dynamicky reaguje a zobrazuje Ăchybn® dokladyñ. 

 

V prav® horn² ļ§sti urļ²me, zda DPH hl§ġen² je Ś§dn®, mimoŚ§dn® nebo opravn® - toto plat² 

pouze pro elektronick® hl§ġen², pro tisk formul§Śe mus²me vybrat pŚ²sluġnĨ vzor.  

 

Vzor formul§Śe je form§lnŊ shodnĨ jako pŚedchoz² vzory, ale pozor, v nab²dce vzorŢ 

z gener§toru bude obvykle uvedeno Ă z elektronick®hoñ. Nelze pouģ²t klasick® vzory pro klasick§ 

pŚizn§n². VĨhodou vĨraznŊ rychlejġ² zpracov§n² a nen² nutn® ve vzoru definovat ¼ļty, neboŠ tyto jsme 

definovali jiģ na pŚedchoz² obrazovce.  
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V prav® horn² ļ§sti, lze urļit zda DPH m§ bĨt zaokrouhleno (jakĨm zpŢsobem) ļi nikoliv.  

 

Dosavadn² postup (implicitn²) je zaokrouhlovat  nahoru/dolŢ (coģ odpov²d§ matematick®mu 

zaokrouhlen²) pokud ĻR pŚejde na EUR, lze oļek§vat volbu BEZ zaokrouhlen²  (plat² i pro SR). 

 

Pokud nechceme nulov® Ś§dky pŚizn§n² zobrazit (nastaveno jako standard), vol²me Ănulov® 

Ś§dky nezobrazovatñ. Pokud chceme dodateļn® opravy nebo ruļn² vstup, vol²me zobrazit vġechny 

Ś§dky. 

 

V horn² tabulce lze vĨjimeļnŊ prov§dŊt opravy. V tom pŚ²padŊ se doporuļuje zobrazit i nulov® 

Ś§dky pŚizn§n². Pozor, tyto opravy se prom²tnou do formul§Śe DPH i elektronick®ho vĨstupu. 

Neprom²tnou se vġak do dokladŢ a ani do tisku z§znamn² povinnosti. Opravy lze prov®st pŚ²mo 

v tabulce stiskem tlaļ²tka expresn² opravy (vpravo nahoŚe), opravy lze vypnout stiskem konec 

extern²ch oprav. Po oprav§ch proveŅte pŚ²sluġn® vĨstupy (formul§Ś, elektronickĨ vĨstup) a 

nepŚep²nejte mezi volbami zaokrouhlen². 
 

Stiskem  tlaļ²tka Ăz§znamn² povinn.ñ lze tisknout z§znamn² povinnost. Ovl§dac² prvky nad 

touto volbou urļuj² bl²ģe tisk z§znamn² povinnosti a to vļetnŊ volby EXCEL/WORD. Stiskem 

Parametry DPH hl§ġen² urļ²me podrobnosti k vĨstupu formul§Śe + nastaven² adres§Śe, do kter®ho se 

bude nab²zet uloģen² souboru elektronick® hl§ġen² DPH, viz obr. ļ. 4 

 

 
Obr. ļ. 4 
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Tlaļ²tkem elektronick® hl§ġen² vytvoŚ²me soubor elektronick®ho hl§ġen². Nab²zenĨ adres§Ś 

lze volit (postup je patrnĨ z popisu vztahuj²c²mu se k obr§zku ļ. 4)  

 

 
Obr ļ. 5 
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Tlaļ²tkem ĂdaŔov§ spr§vañ z²sk§te odkaz na str§nky, kde mŢģete elektronickĨ formul§Ś 

zpracovat. Viz d§le kapitola III.  

 

 
Obr ļ. 6 
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Parametry k hl§ġen² MUSĉ bĨt vyplnŊny u parametrŢ firmy, viz n§sleduj²c² postup. 

Podrobnosti jsou v kapitole IV. Ļ²seln²ky a dodateļn® informace. Parametry jsou spoleļn® i pro 

souhrnn® hl§ġen². 

 

Krok ļ. 1 k ¼pravŊ parametrŢ volba Firma ï upravit parametry 

 

 
Obr ļ. 7 
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Krok ļ. 2 k ¼pravŊ parametrŢ ï kliknŊte na tlaļ²tko ĂParametry pro pod§n² DPHñ 

 

 
Obr ļ. 8 
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Krok ļ. 3 k ¼pravŊ parametrŢ volba Firma ï zadejte pŚ²sluġn® parametry a potvrŅte stisknut²m OK. 

Seznam ļ²seln²kŢ je k dispozici v z§vŊreļn® ļ§sti dokumentu. 

 

 
Obr ļ. 9 
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II. SOUHRNN£  HLĆĠENĉ (ĻR) 
 

 

 

Vġechny postupy uveden® v hl§ġen² DPH jsou podobn® i pro souhrnn® hl§ġen².  Elektronick® 

hl§ġen² lze ale pouģ²t aģ od roku 2010. Souhrnn® hl§ġen² se prov§d² vģdy elektronicky a vģdy mŊs²ļnŊ.  

 

Ļtvrtletn² souhrnn® hl§ġen² lze pŚed§vat jen za pŚedpokladu, ģe jsou splnŊny vġechny n§sleduj²c² 

pŚedpoklady: 

 

1. pl§tce je ļtvrtletn²m pl§tcem 

2. pl§tce vykazuje pouze sluģby do EU a ģ§dn® zboģ² 

3. u pl§tce nedoch§z² k trojstrann®mu obchodu nebo pŚem²stŊn² zboģ² 

 

  

 

 
Obr ļ. 10 
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V souļasn® dobŊ pŚich§z² do ¼vahy tyto k·dy DPH: 

 

V1 ...  dod§n² zboģ² do EU ( k·d 0 v SH) 

V2 é dodan² sluģeb do EU ( k·d 3 v SH) 

V7 é pŚem²stŊn² majetku ( k·d 1 v SH) 

U6 é trojstrannĨ obchod ( k·d 2 v SH) 

 

 

 
Obr. ļ. 11 

 

 

Zad§n² je velmi podobn® SH z pŚedchoz²ch verz². Je vhodn® upozornit, ģe ¼ļty, kter® jsou 

urļeny pro z§klady,  zde plat² pro cel® zpracov§n² (z§znamn² povinnost, formul§Ś SH i elektronick® 

hl§ġen²). Elektronick® hl§ġen² nelze pouģ²t rok 2009. 

 

Horn² tabulka zobrazuje Ś§dky za st§ty a druhy (k·dy), tabulka uprostŚed ukazuje vģdy  

pŚ²sluġnĨ k·d a daŔov® subjekty z EU, kter® se k Ś§dku v§ģ². Posledn² tabulka ukazuje, kter® 

doklady se v§ģ² k dan®mu k·du (a subjektu). Lze tak  snadno naj²t pŚ²sluġn® k·dy i doklady. 
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Ļerven® pole znaļ², ģe DIĻ chyb² nebo je ġpatnŊ. V souļasn® verzi prozat²m nen² kontrola na 

existenci DIĻ v r§mci EU. 

 

Vpravo nahoŚe urļ²me, zda SH hl§ġen² je Ś§dn®, nebo n§sledn® - toto plat² pouze pro 

elektronick® hl§ġen², pro tisk formul§Śe mus²me vybrat pŚ²sluġn® vzory. 

 

Vzory formul§ŚŢ jsou shodn® s pŚedchoz²mi vzory. VĨhodou je vĨraznŊ rychlejġ² zpracov§n² a 

nen² nutn® ve vzoru definovat ¼ļty, neboŠ tyto jsme definovali jiģ na pŚedchoz² obrazovce. 

 

Dosavadn² postup (implicitn²) je zaokrouhlovat  nahoru/dolŢ (coģ odpov²d§ matematick®mu 

zaokrouhlen²) pokud ĻR pŚejde na EUR, lze oļek§vat volbu BEZ zaokrouhlen²  (plat² i pro SR). 

 

Stiskem  tlaļ²tka Ăz§znamn² povinn.ñ lze tisknout z§znamn² povinnost. Ovl§dac² prvky nad 

touto volbou urļuj² bl²ģe tisk z§znamn² povinnosti a to vļetnŊ volby EXCEL/WORD. Stiskem 

Parametry SH urļ²me podrobnosti k vĨstupu formul§Śe + nastaven² adres§Śe, do kter®ho se bude 

nab²zet uloģen² souboru elektronick® hl§ġen² DPH, viz obr. ļ. 12 

 

 

 
Obr. ļ.12 
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Tlaļ²tkem elektronick® hl§ġen² vytvoŚ²me soubor elektronick®ho hl§ġen². Nab²zenĨ adres§Ś 

lze volit (postup je patrnĨ z popisu vztahuj²c²mu se k obr§zku ļ. 12)  

 

Tlaļ²tkem ĂdaŔov§ spr§vañ z²sk§te odkaz na str§nky, kde mŢģete elektronickĨ formul§Ś 

zpracovat. Viz d§le kapitola III. 

 

 

 
Obr ļ. 13 

 

Parametry k hl§ġen² MUSĉ bĨt vyplnŊny u parametrŢ firmy, viz postup v kapitole I.  

 

Podrobnosti jsou v kapitole IV. Ļ²seln²ky a dodateļn® informace. Parametry jsou spoleļn® 

s hl§ġen²m DPH. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6K, spol s r.o., s²dlo: Praha 9, Ģelkovick§ 658, PSĻ 190 14               IĻO: 47123745       DIĻ:  CZ47123745 

kancel§Ś: Praha 9 - Vysoļany, PaŚ²kova 7, PSĻ 190 00              KOS Praha, odd²l C, vloģka 12361 

Tel. 283 890 164-5,         Fax:  283 893 658,                 http://www.6k.cz                           E-mail:  6k@6k.cz 

 

16 

 

III. Elektronick® pod§n² DPH 
 

 

Elektronick® pod§n² DPH  lze uskuteļnit tŊmito zpŢsoby : 

 

PŚ²m® uloģen² na DAœOVħ PORTĆL 

 

 (viz postupu podle nasn²manĨch obrazovek) 

  

PŚ²stup na daŔovĨ port§l je moģnĨ pŚes tento odkaz: https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_epo/          

 

K pod§n² potŚebujete elektronickĨ podpis, ale tyto str§nky pouģ²t pro kontrolu, zda je 

elektronick® hl§ġen² form§lnŊ v poŚ§dku. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Obr ļ. 14 

 

 

https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_epo/
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Postup naļten² a kontrol : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pro vĨbŊr souboru volte tlaļ²tko BROWSE 

 

Obr ļ. 15 
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Definujte cestu k pŚ²sluġn®mu souboru: 

Obr ļ. 16  
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Tlaļ²tkem naļ²st importujete zvolenĨ soubor: 

Obr. ļ. 17 
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Po importu z²sk§te informace o importovan®m souboru 

Obr ļ. 17 
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Definujte pŚ²padn® zmŊny: 

 

Obr ļ. 18 

 

 

 

ProveŅte pŚ²sluġn® kontroly 

 

Volbou  odesl§n² p²semnosti  odeġlete pŚizn§n² 

 

 

Kompletn² dokumentaci pro pr§ci s DaŔovĨm port§lem naleznete na adrese: 

 

https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_pub/dpr_info/dokumentace.faces 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_pub/dpr_info/dokumentace.faces
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Pomoc² pŚidŊlen® datov® schr§nky 

 

Soubor vytvoŚenĨ v ¼ļetnictv² pŚed odesl§n²m je nutno naļ²st na port§l DaŔov® spr§vy, ovŊŚit 

jeho spr§vnost. Tento pak uloģit pomoc² tlaļ²tka Ăuloģen² k odesl§n² do Datov® schr§nkyñ na disk, 

s novŊ vygenerovanĨm n§zvem souboru. Aģ tento novŊ uloģenĨ soubor je moģn® odeslat pŚes Datovou 

schr§nku na pŚ²sluġnĨ finanļn² ¼Śad. Pro tento soubor nen² nutnĨ elektronickĨ podpis. 

 

 

PŚ²stup na daŔovĨ port§l je moģnĨ pŚes tento odkaz: https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_epo/ 

 

Postup: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Obr ļ. 19 

https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_epo/
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Postup naļten² a kontrol : 

 

Pro vĨbŊr souboru volte tlaļ²tko BROWSE 

 

 

Obr. ļ. 20    
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Definujte cestu k pŚ²sluġn®mu souboru: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Obr. ļ. 21
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Tlaļ²tkem naļ²st importujete zvolenĨ soubor: 

 

 

 
Obr. ļ. 22 
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Po importu z²sk§te informace o importovan®m souboru 

 

 

 

Obr. ļ. 23 
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Definujte pŚ²padn® zmŊny: 

 

 

 

Obr. ļ. 24 
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V pŚ²padŊ, ģe data jsou bez chyb volte tlaļ²tko Uloģen² k odesl§n² do Datov® schr§nky 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Obr. ļ. 25 
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Uloģit na disk  

 

 

 

 

 
Obr. ļ. 26 
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Uloģte soubor na disk s pŚ²sluġnĨm n§zvem, kterĨ vygeneruje port§l DaŔov® spr§vy 

 

 

 

 

 
Obr. ļ. 27 

 

 

 

 

 

Soubor do datov® schr§nky importujte s pŚ²sluġnĨm n§zvem. 

 

Kompletn² dokumentaci pro pr§ci s DaŔovĨm port§lem naleznete na adrese: 

 

https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_pub/dpr_info/dokumentace.faces 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
















































